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1. Mise en contexte

La Prestation de reddition financiére des organismes municipaux (PERFORM) est utilisée par
les organismes municipaux et leurs mandataires pour remplir les formulaires du rapport
financier, des autres documents financiers qui 'accompagnent, ainsi que des données
prévisionnelles non auditées. PERFORM est également utilisé pour transmettre ces
formulaires au ministere des Affaires municipales et de I'Habitation (MAMH). Ce guide
présente les différentes étapes a suivre pour accéder a PERFORM.

Pour obtenir 'accés a PERFORM, il est nécessaire d’avoir préalablement en sa possession
un identifiant unique (code clicSEQUR — Entreprises) ainsi que le mot de passe qui lui est
associe.

Un utilisateur qui n'a pas d’identifiant unique doit contacter le responsable des services
électroniques (RSE) de son organisation. Ce dernier lui fournira un code clicSEQUR ainsi
gu’un mot de passe temporaire permettant d’entrer dans le PGAMR.

Si vous possédez déja un code clicSEQUR — Entreprises, vous pouvez accéder 8 PERFORM
en passant directement a la section 3.

Notez que PERFORM n’est pas supporté par Internet Explorer. Vous devrez utiliser un autre
navigateur pour accéder au systeme.

2. Obtenir un code clicSEQUR — Entreprises

Pour effectuer la demande d’un code clicSEQUR — Entreprises, vous devez :

a) Cliquer sur le lien suivant : https://www.portailmunicipal.gouv.gc.ca/sitepublic/.

b) Cliquer sur « Comment s’inscrire au portail » sous le ruban bleu.
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c) Suivre les étapes correspondant a votre situation.

Qu ébec :: :: Portail gouvermamental das affaires municipales al régionales (PGAMR)
vis

il | Se connecter

Information sur linscription

Aise tAeSECUR — Enlrepenes. 1a sokion

PR insert & elie SEQUR Cniraprisas 7

Watre organisation est Inscrite & clicSEGUR - Entreprises

Mabs vous n'avez pas accis au PGAMR

Coordonniées du service & la clientble de chcSEQUR - Entreprises:

_—— clicSEQUR

Erireqrises

3. S’authentifier au PGAMR

Pour accéder a PERFORM, vous devrez vous authentifier au PGAMR une premiére fois dans
le but d’enregistrer votre mot de passe clicSEQUR. Pour procéder a cette authentification,
vous devez :

a) Cliquer sur le lien suivant : https://www.portailmunicipal.gouv.gc.ca/sitepublic/.

b) Cliquer sur « Se connecter ».
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c) Fournir les informations demandées pour vous connecter au systeme.

Vous pouvez transmettre toute question ou tout commentaire concernant l'acces au
PGAMR a l'adresse suivante : portail@mamh.gouv.gc.ca.
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4. QObtenir les acces dans PERFORM

Veuillez vous adresser au répondant municipal de votre organisation afin d’obtenir les roles
nécessaires pour utiliser PERFORM.

Des directives a cet égard lui ont été transmises par courriel. Celles-ci se retrouvent
également dans le guide Gestion des acces par le répondant municipal sur le site Web du
MAMH.

5. Accéder a PERFORM

Aprés vous étre identifié aupres du PGAMR et avoir obtenu vos rdles, il sera possible
d’accéder a PERFORM. Pour ce faire, vous devez :

a) Cliquer sur le lien suivant :
https://www.portailmunicipal.gouv.qc.ca/sitepublic/.

b) Cliquer sur « Se connecter ».
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Aprés l'authentification, la section « Mes services en ligne » s’affichera.

c) Cliquer sur « PERFORM » pour accéder au systéme.

Mes services en lighe

Finances municipales

[ PERFORM
Prestation &lectronique de reddition financiére des
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Vous accéderez a la page d'accueil de PERFORM.
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6. Nous rejoindre

Pour toute question ou tout commentaire sur la gestion des accés a PERFORM, veuillez
communiquer avec I'équipe de pilotage du MAMH :

e Par courriel ;: information.financiere@mambh.gouv.gc.ca

e Par téléphone : 418 691-2010

Vous pouvez également consulter notre Foire aux questions et le_Guide d’utilisation de
PERFORM.
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